○年○月○日
お客様各位
株式会社○○
○○部　○○
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拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のお引き立てをいただき厚く御礼申し上げます。

さて、このたび弊社では新商品「〇〇」の製品化に成功いたしました。
（ここに新製品の紹介文などを記載）

つきましては、商品パンフレットを同封させていただきましたので、お手数ではございますが、ぜひともご検討のほどよろしくお願い申し上げます。
なお、ご不明点などございましたら、下記問合せ先までお気軽にお問い合わせください。

敬具

記

問合せ先
	株式会社〇〇　〇〇部　担当：〇〇
	電話番号：〇〇

以上

